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We wcześniejszych e-mailach przekazywaliśmy Państwu informacje dotyczące 

przygotowania do KSeF – w tym jak nadać uprawnienia dla biura rachunkowego oraz 

jak wygenerować certyfikaty i klucze, które są niezbędne do integracji z systemem 

fakturowym. 

Dziś przechodzimy do kolejnego kroku. 

W tym przewodniku pokażemy Państwu, jak w praktyce wykorzystać te dane i jak 

poprawnie wgrać certyfikaty oraz skonfigurować KSeF w systemie Subiekt GT, tak aby 

możliwe było wystawianie faktur zgodnie z nowymi wymogami. 

Instrukcja została przygotowana krok po kroku, w możliwie najprostszy sposób, aby 

cały proces był dla Państwa przejrzysty i bezproblemowy. 

Program Subiekt GT umożliwia wgranie certyfikatu uwierzytelniającego oraz 

komunikację z KSeF. Udostępniony został również kreator wdrożeniowy, który pozwala 

na skonfigurowanie wszystkich podstawowych parametrów KSeF w jednym miejscu. 

Aby to zrobić, należy: 

1. Skorzystać z ikony KSeF w kontekście programu i podłączyć Konto InsERT jeśli nie 

zostało to wcześniej zrobione. 
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2. W sekcji Połączenie z KSeF wybrać Połącz. 

https://www.insert.com.pl/.media/e-pomoc/Zdjecia/15194/1l.png
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3. Uzupełnić Certyfikat KSeF, Klucz prywatny, Hasło do klucza prywatnego i 

kliknąć Autoryzuj. 

https://www.insert.com.pl/.media/e-pomoc/Zdjecia/15194/6l.png
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5. Skorzystać z opcji Wróć do strony głównej. 

https://www.insert.com.pl/.media/e-pomoc/Zdjecia/15194/7l.png
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6. W sekcji Parametry KSeF – Ustawienia odbioru e-faktur kliknąć Skonfiguruj. 

https://www.insert.com.pl/.media/e-pomoc/Zdjecia/15194/8l.png
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7. Dobrać ustawienia odpowiadające oczekiwanej specyfice pracy i zatwierdzić 

przyciskiem OK. 

https://www.insert.com.pl/.media/e-pomoc/Zdjecia/15194/9l.png
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8. W sekcji Parametry KSeF – Podpisywanie wydruków (offline i 

awarie) skorzystać z opcji Skonfiguruj. 

https://www.insert.com.pl/.media/e-pomoc/Zdjecia/15194/10l.png
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9. Uzupełnić Certyfikat do podpisywania wydruków (offline i awarie), Klucz 

prywatny, Hasło do klucza prywatnego i kliknąć Dodaj certyfikat. 

https://www.insert.com.pl/.media/e-pomoc/Zdjecia/15194/11l.png
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10. Zatwierdzić wybór korzystając z przycisku OK. 

https://www.insert.com.pl/.media/e-pomoc/Zdjecia/15194/12l.png
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