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Subiekt GT - Kreator wdrozeniowy KSeF

We wczesniejszych e-mailach przekazywalismy Panstwu informacje dotyczace
przygotowania do KSeF — w tym jak nada¢ uprawnienia dla biura rachunkowego oraz
jak wygenerowac certyfikaty i klucze, ktore sa niezbedne do integracji z systemem
fakturowym.

Dzi$ przechodzimy do kolejnego kroku.

W tym przewodniku pokazemy Panstwu, jak w praktyce wykorzysta¢ te dane i jak
poprawnie wgrac certyfikaty oraz skonfigurowa¢ KSeF w systemie Subiekt GT, tak aby
mozliwe byto wystawianie faktur zgodnie z nowymi wymogami.

Instrukcja zostata przygotowana krok po kroku, w mozliwie najprostszy sposéb, aby
caty proces byt dla Panstwa przejrzysty i bezproblemowy.

Program Subiekt GT umozliwia wgranie certyfikatu uwierzytelniajgcego oraz
komunikacje z KSeF. Udostepniony zostat rowniez kreator wdrozeniowy, ktory pozwala
na skonfigurowanie wszystkich podstawowych parametréow KSeF w jednym miejscu.

Aby to zrobi¢, nalezy:

1. Skorzystac z ikony KSeF w kontekscie programu i podtaczy¢ Konto InsERT jesli nie
zostato to wczesniej zrobione.
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2. W sekcji Potaczenie z KSeF wybra¢ Polacz.
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KSeF Infa Konfiguracja

Krajowy System e-Faktur Misaktywny

@) Co poprawnegs drialania KSeF wymagane jest skonfigurowanie
* Polgczania z KSaf
* Parametréw wysyiki | odbiomn e-falkcur
* Podplsywanla wydnukow (offline | awaria)

Krajowy System

e-Faktur
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ﬂ Portfiel InsERT
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3. Uzupetni¢ Certyfikat KSeF, Klucz prywatny, Hasto do klucza prywatnego i
klikna¢ Autoryzuj.
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Kenfiguracja certyfikatu KSeF
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5. Skorzystac z opcji Wré€ do strony gtéwne;j.
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Status rejestracji certyfikatu KSeF

4 Certyfikat KSeF zostal pomysinie zarsjestrowany

Twoj certyfikat zostal zapisany i jest gotowy do uzycia,

Cortyfikat KSef -
m Prywatny kuc: dostepu - zwenyfikowany i
Waznose 12-01-2026 - 12-01-2028
@ Zanim rozpoczniesz prace z dokumentami, upewni) sig, 2e firma posiada
wilasciwe uprawnienia w aplikag) podatnika KSeF,

Certyfikat umozliwi komunikacje z KSeF wszystkim ulytkownlkom, ktorzy
pesiadayy nadane uprawnienia oraz dziatajg w ramach Konta InsERT

powigzanego z tym certyfikatem,

Wroc do strony glawnej

6. W sekcji Parametry KSeF — Ustawienia odbioru e-faktur klikng¢ Skonfiguruj.
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kSeF Info Konfiguracja
Krajowy System e-Falktur Nieaksywny
u- Do poprawnego dastanes ESeF wyrmnagane jest skonfigurowanie:

* Paramatrow wysyfki | odbion e-faktur
* Podplsywanda wydnskaw (offline | awarie)

Krapowy System

Q Abonament akbywry > E'Faktur
a Polaczenie 7 KSeF »
) X
| )
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7. Dobrac ustawienia odpowiadajace oczekiwanej specyfice pracy i zatwierdzi¢
przyciskiem OK.
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8. W sekcji Parametry KSeF — Podpisywanie wydrukow (offline i
awarie) skorzystac z opcji Skonfiguruj.

Po wnschamisniu programu
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KSeF Info @ Konfiguracja
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9. Uzupetnic¢ Certyfikat do podpisywania wydrukow (offline i awarie), Klucz
prywatny, Hasto do klucza prywatnego i kliknag¢ Dodaj certyfikat.
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& Parametry KSaf [m] ®
Podsiapmcwe Cartyfikat oMling

Dodaj certyfikat typu 2 oraz powigzany kucz prywatny, wymagane dio podpisywania faktur wystawianych w trybie

offline | podczas awani. Orieki podpisow wydruk faktury otrzyma status oficjalnego dokumentu, kbory mozesz
pokazad klientowi.

Nie masz certyfikatu lub klucza? Mozesz je utworzyc zguz instrukcjg Ministerstwa Finansow: Sprawds, js

Podpisywanie wydrukow [offine | swamne]
Certyfikat do podpisywania faktur offline: :
Klucz prywatmy: !
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Diodaj certyfikat
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10. Zatwierdzi¢ wybor korzystajac z przycisku OK.
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