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Subiekt Nexo — Kreator wdrozeniowy
KSeF

We wczesniejszych e-mailach przekazywalismy Panstwu informacje dotyczace
przygotowania do KSeF — w tym jak nada¢ uprawnienia dla biura rachunkowego oraz
jak wygenerowac certyfikaty i klucze, ktore sa niezbedne do integracji z systemem
fakturowym.

Dzis przechodzimy do kolejnego kroku.

W tym przewodniku pokazemy Panstwu, jak w praktyce wykorzysta¢ te dane i jak
poprawnie wgrac certyfikaty oraz skonfigurowac¢ KSeF w systemie Subiekt Nexo, tak
aby mozliwe byto wystawianie faktur zgodnie z nowymi wymogami.

Instrukcja zostata przygotowana krok po kroku, w mozliwie najprostszy sposéb, aby
caty proces byt dla Panstwa przejrzysty i bezproblemowy.

Program Subiekt Nexo umozliwia wgranie certyfikatu uwierzytelniajgcego oraz
komunikacje z KSeF. Udostepniony zostat rowniez kreator wdrozeniowy, ktory pozwala
na skonfigurowanie wszystkich podstawowych parametréow KSeF w jednym miegjscu.

Aby to zrobi¢, nalezy:

1. Skorzystac z ikony KSeF w kontekscie programu i podtaczy¢ Konto InskERT jesli nie
zostato to wczesniej zrobione.
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2. W sekcji Potaczenie firmy z KSeF wybrac Potacz.
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3. Dodac¢ lub przeciagna¢ plik z Certyfikatem oraz Kluczem prywatnym,
uzupetni¢ Hasto do klucza prywatnego i kliknag¢ Autoryzuj.
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4. Po Autoryzacji zostanie wyswietlony Status rejestracji certyfikatu KSeF. Kliknac¢

Wréc¢ do strony gtowne;j.
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@ Certyfikat KSeF zostal pomysinie zarejestrowany

Twoj certyfikat zostal zapisany i jest gotowy do uzycia,
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Certyfikat umozliwi komunikacje z KSeF wszystkim ulytkownlkom, ktorzy
posiadayy nadane uprawnienia oraz dziatajg w ramach Konta InsERT

powigzanego z tym certyfikatem,
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5. W sekcji Parametry KSeF skorzystac z opcji Skonfiguruj dla ustawien wysytki e-

faktur.
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6. Dobrac ustawienia, potwierdzi¢ przyciskiem Wykonaj.
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7. Analogicznie dla ustawien odbioru e-faktur.
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8. Dobrac ustawienia, potwierdzi¢ przyciskiem Wykonaj.
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9. Przejs¢ do konfiguracji Podpisywanie wydrukow (offline i awarie).
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10. Dodac lub przeciagnac plik z Certyfikatem oraz Kluczem prywatnym,
uzupetni¢ Hasto do klucza prywatnego i kliknag¢ Wykonaj.
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11. Po Autoryzacji zostanie wyswietlony Status rejestracji certyfikatu KSeF.
Klikng¢ Zamknij.
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Pozostate ustawienia dotyczace KSeF znajduje sie w module Parametry KSeF w

odpowiednich zaktadkach. Artykut e-Pomocy opisujacy zaawansowang konfiguracje
KSeF dostepny jest tutal.
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